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Auditeur 1
Nom / Prénom

MES COMMENTAIRES CE QUE JE SUIS CENSÉ AVOIR APPRIS

Sujet 03

Sujet 07

GTL INFOTIQUE
SÉANCE T90-01

IDENTIFICATION 

Sujet 01
Je découvre les 

caractéristiques de 
mon ordinateur

- Je lance le programme Belarc Advisor
- Connecté sur internet ce programme récupère les dernières mises à jour dans la base de 
données Microsoft
- Il vérifie ce qu’il y a dans mon ordinateur à ce moment précis
- Il compare ce qui existe à ce qui devrait exister
- Il établit un rapport qui est stocké dans le dossier "
C:\Program Files (x86)\Belarc\BelarcAdvisor\System\tmp"
- J’imprime le rapport en format numérique (Microsoft print to PDF)
- Je renomme le rapport en complétant avec la date du jour

Sujet 02

Je découvre les 
différences entre un 

logiciel, un 
programme, une 

application

- Un logiciel est un fichier unique récupéré sur internet ou transmis par un ami sur une clé usb 
(exemple : carton contenant mon nouvel aspirateur)
- J’installe le logiciel dans le dossier MyApps de Liberkey dans un dossier programme intitulé du nom du logiciel  (je déballe le carton pour 
récupérer les différents éléments)

- Je lance l’application pour exécuter le programme
- Si nécessaire je crée un raccourcis sur le bureau afin de le retrouver facilement

Je découvre 
LIBERKEY

- Il existe 2 types de programmes
- 1- Ceux fournis par le système d’exploitation Windows et directement mis à jour par Microsoft
- 2- Ceux que nous installons nous même pour répondre à un certain besoin. Ceux là sont 
regroupés dans une partition nommée DATA qui contiendra toutes nos données personnelles  "
D:\00-LiberKey GR\MyApps"

Découverte de Liberkey https://www.liberkey.com/fr.html

Sujet 04
J’apprends à vérifier si 

la version de mon 
logiciel est à jour

 - Les logiciels sont mis à jour régulièrement afin d’apporter de nouvelles fonctionnalités ou de 
rectifier certaines erreurs de programmation
- Chaque nouvelle version est compatible avec la précédente, tout en apportant des améliorations
- Le numéro de version accolé au nom du logiciel, indique quelle est la version utilisée
- Pour mieux suivre le cours, il est nécessaire d’utiliser la même version

Sujet 05 J’apprends à installer 
un logiciel

- Pour qu'un logiciel puisse être exploiter, il faut l'installer sur son ordinateur, si possible dans le 
bon dossier,
- Le programme peut contenir plusieurs éléments. Exemple le logiciel LibreOffice contient un 
traitement de texte, un tableur etc..
- Ensuite on exécute l’application

Sujet 06
J’apprends à utiliser 

CRYPTO, un logiciel 
de gestion des mots de 

passe

- Très souvent, lorsque l'on surfe sur internet, on nous demande de nous enregistrer à l'aide d'une 
adresse mail. La validation se fait en introduisant un mot de passe prouvant qu'il s'agit bien de 
nous.
- La gestion de ces différents mots de passe devient vite compliquée.
- Crypto est un vieux programme, simple d’emploi qui va vous aider à vous rappeler de tous vos 
mots de passe

J’apprends à utiliser le 
tableur pour remplir 

un questionnaire

- Pour remplir un questionnaire il existe 2 possibilités :
     - Le traitement de texte qui nécessite de se déplacer avec la souris afin de se positionner sur la 
bonne zone à remplit
     - Le tableur qui va nous permettre d’accéder directement à la bonne cellule à remplir
- Cet outil est à privilégier pour son aspect pratique

Exercice à faire : Remplir la fiche d’inscription

../../Cours%202019-2020/%22C:/Program%20Files%20(x86)/Belarc/BelarcAdvisor/System/tmp%22
../../../../../00-LiberKey%20GR/MyApps
https://www.liberkey.com/fr.html
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Sujet 08

Sujet 09

Sujet 10

CTRL+
A=>                  B=>                  C=>                  D=>                  E=>                  F=>                  G=>                  H=>                  i=>                  J=>                  K=>                  L=>                  M=>              

N=>                 O=>                  P=>                  Q=>                  R=>                  S=>                  T=>                  U=>                  V=>                 W=>                X=>                  Y=>                  Z=>               

ALT+
A=>                  B=>                  C=>                  D=>                  E=>                  F=>                  G=>                  H=>                  i=>                  J=>                  K=>                  L=>                  M=>              

N=>                 O=>                  P=>                  Q=>                  R=>                  S=>                  T=>                  U=>                  V=>                 W=>                X=>                  Y=>                  Z=>               

WIN+
A=>                  B=>                  C=>                  D=>                  E=>                  F=>                  G=>                  H=>                  i=>                  J=>                  K=>                  L=>                  M=>              

N=>                 O=>                  P=>                  Q=>                  R=>                  S=>                  T=>                  U=>                  V=>                 W=>                X=>                  Y=>                  Z=>               

J’apprends à créer un 
identifiant Microsoft

- Pour utiliser toutes les possibilités offertes par Microsoft, il faut être identifié

Exercice à faire : Créer un compte Microsoft pour bénéficier en plus d’un espace de 
stockage personnel de 5GO par compte dans le CLOUD

J’apprends à créer un 
identifiant Google

- Pour utiliser toutes les possibilités offertes par Google, il faut être identifié

Exercice à faire : Créer un compte Google pour bénéficier en plus d’un espace de stockage 
personnel de 15GO par compte dans le CLOUD

QQF T90-01

Observations
+ visa

Les touches de raccourcis que je connais :

Les programmes que je connais :


